Zagadnienia urzedowe do zalatwienia dla swieZo upieczonych rodzicow

W przypadku gdy rodzice dziecka sa malzenstwem

* Dowdd osobisty lub paszport osoby zglaszajacej urodzenie dziecka
* Akt malzenstwa — jezeli zwigzek malzenski zawierany byt poza Gdanskiem*

* Zgodnie z nowq ustawq Prawo o aktach stanu cywilnego nie ma obowiqzku przedstawiania
odpiséw aktow, gdyz USC pozyskuje je we wiasnym zakresie. Powyzisze moze jednak uniemozliwic¢
dokonanie rejestracji dziecka w dniu zgtoszenia urodzenia, a tym samym spowoduje koniecznos¢
ponownego przybycia do USC.

Cudzoziemcy, ktorzy zawarli zwigzek matzenski poza granicami Polski, przy rejestracji dziecka
przedstawiajg oryginalny odpis aktu matzenstwa wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez ttumacza przysieglego.

Bez wzgledu na stan cywilny rodzicéw bedacych cudzoziemcami, aby akt urodzenia dziecka
zawieral wszystkie wymagane dane, niezbedne jest okazanie aktow urodzenia rodzicow wraz z
thumaczeniem. Niekompletny akt moze by¢ uzupeliony w przysztosci, jednak wigze sie to z optata
skarbowa w wysokosci 39 PLN.

W przypadku gdy matka dziecka jest panna
1) Jezeli dziecko jest rejestrowane wytacznie przez matke dziecka — dowdd osobisty lub paszport

matki dziecka

2) Jezeli dziecko jest rejestrowane przez ojca, ktéry uznat ojcostwo dziecka przed jego narodzeniem
— dowdd osobisty lub paszport ojca dziecka

3) Jezeli jednoczesSnie przy rejestracji dziecka zostanie ztozone oSwiadczenie o uznaniu ojcostwa —
dowody osobiste lub paszporty obojga rodzicéw dziecka

4) W pozostatych przypadkach - dowod osobisty lub paszport przedstawiciela ustawowego lub
opiekuna matki, a gdy dziata ona przez pelnomocnika — dokument tozsamos$ci pelnomocnika**

**Jezeli zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje petnomocnik, w petnomocnictwie nalezy wskaza¢
imie (imiona) dziecka, jakie majq by¢ wpisane do aktu urodzenia.

W przypadku gdy matka dziecka jest po rozwodzie
1) Jezeli dziecko jest rejestrowane wylacznie przez matke dziecka — dokument tozsamos$ci matki
dziecka oraz opcjonalnie odpis aktu matzenstwa z adnotacjq o rozwodzie*

*Zgodnie z nowq ustawq o Prawie o aktach stanu cywilnego nie ma obowiqzku przedstawiania
odpiséw aktéw, gdyz USC pozyskuje je we wiasnym zakresie. Powyzisze moze jednak uniemozliwic¢
dokonanie rejestracji dziecka w dniu zgtoszenia urodzenia, a tym samym spowoduje koniecznos¢
ponownego przybycia do USC.

2) Jezeli dziecko jest rejestrowane przez ojca, ktéry uznat ojcostwo dziecka przed jego narodzeniem
— dokument tozsamosci ojca dziecka

3) Jezeli jednoczes$nie przy rejestracji dziecka zostanie ztozone oSwiadczenie o uznaniu
ojcostwa*** — dokumenty tozsamosci obojga rodzicow dziecka

*** Jezeli dziecko urodzito sie w trwajqcym matzenstwie, albo przed uptywem 300 dni od jego
ustania, uniewaznienia albo sqdowej separacji - domniemywa sie,
Ze dziecko pochodzi od meza matki.



Oplaty:

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka oraz pierwszy odpis skrocony aktu urodzenia dziecka
wydawany po rejestracji sa wolne od oplaty skarbowe;j.

Termin i sposéb zatlatwiania:

Podstawgq sporzadzenia aktu urodzenia dziecka jest karta urodzenia dziecka. Karta urodzenia
dziecka przekazywana jest do urzedu stanu cywilnego bezposrednio przez szpital/oddziat
noworodkow, w terminie 3 dni od dnia urodzenia dziecka.

Zgloszenia urodzenia dziecka moze dokonac:

* matka lub ojciec dziecka posiadajacy peina zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych

* matka dziecka, ktora ukonczyta 16 lat, jezeli posiada ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

* ojciec dziecka — jezeli uznat ojcostwo dziecka po jego poczeciu, a przed narodzeniem
dziecka

* ojciec dziecka — jezeli zglosi sie w USC do rejestracji dziecka wraz z matkq dziecka i
jednoczesnie ztozy przed Kierownikiem USC oswiadczenie o uznaniu ojcostwa

* przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki

Zgloszenia urodzenia dziecka matka moze dokonac przez pelnomocnika. Pelnomocnictwo musi by¢
udzielone na piSmie, opatrzone datg sporzadzenia i wskazywac kto kogo do jakiej czynnosci
upowaznia.

Terminy

» Zgloszenia urodzenia dziecka Zywego nalezy dokona¢ w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia

» Zgloszenia urodzenia dziecka martwego nalezy dokona¢ w ciaggu 3 dni od dnia sporzadzenia
katy martwego urodzenia

Miejsce ztozenia dokumentow:

Zgloszenia urodzenia dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze wzgledu na miejsce
urodzenia dziecka.

Inne informacje:

* Osoba zglaszajaca urodzenie skltada oSwiadczenie o wyborze nie wiecej niz dwoch imion dla
dziecka. Wybrane imie lub imiona nie moga by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie
zdrobniatej oraz nie moga mie¢ charakteru oSmieszajacego lub nieprzyzwoitego.
Niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka wybrane imie lub imiona
moga by¢ imionami obcymi. Mozna wybrac imie, ktore nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w
powszechnym znaczeniu jest przypisane do danej ptci.

* Kierownik USC rejestrujgc noworodka nadaje mu numer PESEL oraz dokonuje
zameldowania dziecka.

Rejestracja dziecka w przychodni

Kiedy: Do 4 tygodni od daty narodzin dziecka (najczeSciej w wypisie ze szpitala znajdujemy
zalecenie w ciggu tygodnia)



Gdzie: wybrana przychodnia dla dzieci (nie musi by¢ w rejonie zamieszkania czy zameldowania).
Uwaga! W niektorych przychodniach narodziny dziecka mozna zglaszac telefonicznie. Wowczas
formalnosci mozna dopeli¢ w dniu pierwszej wizyty.

Kto: rodzic lub opiekun prawny dziecka

Zarejestrowanie dziecka w przychodni ma dwa znaczenia. Po pierwsze — umozliwi nam zatozenie
karty dziecka i umOwienie sie na pierwsza wizyte. Po drugie — dzieki temu mamy mozliwos¢
umowic sie z potozng srodowiskowa na wizyte patronazowa do domu. Podczas zglaszania dziecka
wypeliamy deklaracje wyboru lekarza, potoznej i pielegniarki srodowiskowo — rodzinnej. Wybory
sg niezalezne. PowinniSmy podac¢ dane dziecka z nr PESEL (jeSli go jeszcze nie mamy, mozna
dostarczy¢ ten numer pozniej) i nr PESEL rodzicoéw. Przy rejestracji nalezy posiadac ksiazeczke
zdrowia dziecka oraz wypis ze szpitala.

Zgloszenie narodzin dziecka w pracy

Kiedy: 7 dni od daty narodzin dziecka
Kto: rodzice (opiekunowie prawni)

Gdzie: w zakladach pracy rodzicow dziecka (opiekundéw prawnych) a jesli rodzice nie pracuja — w
urzedzie pracy, w ktorym sa zarejestrowani.

Wazne jest by zglosi¢ dziecko do ubezpieczenia. Nalezy wybrac¢, w ktorym zakladzie pracy (ojca
lub matki) dziecko bedzie ubezpieczone. Zgtoszenie do ubezpieczenia mozna zrobic tylko w
jednym miejscu! Ponadto fakt narodzin dziecka nalezy zglosi¢ w obydwu zakladach pracy w dziale
kadr, dostarczajac dane dziecka (imie, nazwisko, adres zameldowania oraz nr PESEL). Ta
informacja umozliwi nam korzystanie z rozmaitych Swiadczen i uprawnien, jakie przystuguja
pracujacym rodzicom (np. dodatki, urlopy na dziecko, wolne dni z okazji narodzin dziecka.
zwolnienia lekarskie na dziecko, urlop macierzynski, urlop wychowawczy, urlop tacierzynski itd.).
W przypadku, gdy ktorys z rodzicow nie pracuje lub nie pracujq oboje — zgloszenia narodzin
dziecka nalezy dokona¢ w odpowiednim urzedzie pracy. Urzad weZzmie na siebie obowigzek
ubezpieczenia dziecka.
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